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6.3 Unregelmalgkeiten und Meldung

1 Geltungsbereich der Werksordnung

Die Werksordnung gilt auf dem gesamten Gelande der Chemetall fur alle Chemetall-Mitarbeiter
sowie AUG-Mitarbeiter, Dienstleister, Lieferanten, Abholer und Besucher.

Grund der Anderung:

Erstausgabe (ehem. LHM_C-RL_00000)

Freigabeverfahren: Priifer Genehmiger
Andreas Sander Ulrich Eberhardt
Achtung: Die jeweils aktuelle Version des Dokumentes ist ausschlie3lich in XERI™ verfugbar.

Ausdrucke dienen nur als Referenz.
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Diese Werksordnung stellt einen Mindeststandard dar. In einzelnen Bereichen sowie fir
besondere Tatigkeiten kénnen zusatzliche Regelungen getroffen werden, die in den
entsprechenden betrieblichen Sicherheitsanweisungen beschrieben sind. Ausnahmen von
nachfolgenden Vorschriften bedirfen der Zustimmung der Werksleitung.

2 Begriffsbestimmungen

AUG-Mitarbeiter: Mitarbeiter, der auf Basis des Arbeitnehmeriiberlassungsgesetzes bei
Chemetall beschéftigt ist und organisatorisch einem Chemetall-Mitarbeiter gleichzusetzen ist.

Fremdfirmenmitarbeiter: Mitarbeiter einer Fremdfirma, die auf der Basis eines Werkvertrages
oder einer anderen vertraglichen Grundlage eine Leistung fir Chemetall erbringt, und der
organisatorisch und disziplinarisch dem Aufsichtsfihrenden der Fremdfirma untersteht.

Bereichsfremder: Person, die nicht zur Organisationseinheit des betreffenden Bereichs gehdrt,
aber in diesem Bereich eine Téatigkeit ausflhren soll. Hierbei kann es sich um einen Chemetall-,
AUG- oder Fremdfirmenmitarbeiter handeln.

Besucher: Person, die nicht dem Werk zugeordnet ist
Betriebsaufsicht: Betriebs-, Ressortleiter, Meister, Schichtflhrer

Mitarbeiter: weiblicher oder mannlicher Chemetall-Mitarbeiter

3 Allgemeine Verhaltensregeln im Unternehmen

3.1 Zugangskontrolle

Das Werksgelande darf nur durch den Haupteingang Tor 1, Gebdude A01, betreten und
verlassen werden. Die Zugangskontrolle erfolgt mit einem Ausweis, der an Chemetall-
Mitarbeiter, AUG-Mitarbeiter sowie regelmaRig beschaftigte Fremdfirmenmitarbeiter ausgegeben
wird oder nach persoénlicher Anmeldung beim Werkschutz/Empfang. Besucher sind in der Regel
durch einen Mitarbeiter der besuchten Organisationseinheit abzuholen bzw. beim Verlassen des
Werkes zum Ausgang zu begleiten. Mit Chemetall-Mitarbeitern von anderen Standorten sind
separate Absprachen zulassig.

3.2 Parkplatz

PKW, Motorrader, Mopeds und Fahrrader sind auf den gekennzeichneten Flachen des
Mitarbeiterparkplatzes abzustellen. Die Fahrzeuge missen gegen missbrauchliche Benutzung
und Diebstahl gesichert sein. Das Parken ist nur auf den gekennzeichneten Flachen erlaubt. Fir

Achtung: Die jeweils aktuelle Version des Dokumentes ist ausschliellich in XERI™ verfligbar.
Ausdrucke dienen nur als Referenz.
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die Benutzung des Parkplatzes ist ein Parkausweis erforderlich. Dieser ist im Fahrzeug sichtbar
anzubringen.

3.3 Alkohol-, Drogen- und Rauchverbot

Auf dem Werksgelande besteht ein absolutes Alkohol- und Drogenverbot. Unter Einwirkung von
Alkohol und Drogen darf niemand das Gelénde betreten. Das Rauchen ist generell verboten bis
auf besonders gekennzeichnete Raucherzonen.

3.4 Kamera und Mobiltelefon

Auf dem Werksgelande gilt ein allgemeines Mobiltelefonverbot auler in Buros, Sozialrdumen und
Fahrzeugkabinen von Lkw und Pkw. Es ist verboten, Mobiltelefone auch im ausgeschalteten
Zustand in explosionsgefahrdeten Bereichen mitzufuhren. Der jeweils zustandige Betriebs-
[Ressortleiter kann Ausnahmen zulassen.

Fotografieren ist auf dem Werksgelénde verboten. Der jeweils zusténdige Betriebs- /Ressortleiter
kann Ausnahmen zulassen.

3.5 Informationspflicht vor erster Arbeitsaufnahme

Alle Personen mussen sich vor erster Arbeitsaufnahme (ber die besonderen Gefahren, tUber die
allgemeinen betrieblichen Verhaltensregeln fur den Gefahrenfall sowie Uber das Benutzen von
Sicherheitseinrichtungen unterweisen lassen. Vor der Arbeitsaufnahme muss sich jeder mit den
Fluchtwegen und Sammelstellen sowie den Standorten von Notduschen, Augenduschen,
Feuerléschern usw. vertraut machen.

3.6 Benutzung von Betriebseinrichtungen, Arbeitsmitteln und Arbeitsstoffen

Betriebliche Einrichtungen und betriebliches Eigentum durfen nur mit Genehmigung der
Betriebsaufsicht bestimmungsgemal benutzt werden. Alle eingesetzten Maschinen, Werkzeuge,
Gerate, Arbeitsmittel und Arbeitsstoffe sowie Schutzeinrichtungen muissen den gesetzlichen
Bestimmungen entsprechen, geprift und in arbeitssicherem Zustand sein. Werden Méngel
festgestellt, sind die Arbeiten sofort einzustellen und die zustdndigen Verantwortlichen zu
informieren.

3.7 Ordnung und Sauberkeit

Alle Mitarbeiter sind fir Ordnung und Sauberkeit an ihrem Arbeitsplatz verantwortlich. Der
Arbeitsplatz ist nach Beendigung der Arbeit in einem aufgerdumten und sauberen Zustand zu

Achtung: Die jeweils aktuelle Version des Dokumentes ist ausschliellich in XERI™ verfligbar.
Ausdrucke dienen nur als Referenz.
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hinterlassen. Lager und Stapel sind so zu betreiben, dass weder Personen durch herabfallende
Gegenstande oder ausflieRende Stoffe gefédhrdet noch Sachschaden verursacht werden kénnen.
Das Waschen und Umkleiden, sowie das Essen und Trinken, sind nur in den dafir bestimmten
Raumen erlaubt. Aufenthalts- und Umkleiderdume dirfen, auRer in begriindeten
Ausnahmefallen, nur vor Arbeitsbeginn, in den Pausen und nach Arbeitsschluss betreten werden.
Alle der gemeinsamen Nutzung dienenden Raume und Gegenstande, insbesondere Aufenthalts-
und Essraume, Wascheinrichtungen und Toiletten, sind pfleglich zu behandeln und in Ordnung
zu halten.

Die Entsorgung von Abfallen und Probenahmen sind in separaten Anweisungen geregelt.

3.8 Freihalten von Sicherheitseinrichtungen

Notausgange, Flucht- und Rettungswege, Zugénge zu Feuerléschern, Feuermeldern, Hydranten,
Notduschen und Erste-Hilfe-Einrichtungen missen immer zugénglich sein und durfen nicht
zugestellt werden. Gelb markierte Flachen, die zusatzlich ein gelbes Kreuz enthalten, sind
grundsétzlich freizuhalten.

3.9 Allgemeine Melde- und Unterstiitzungspflicht

Alle Mitarbeiter sind verpflichtet, den zusténdigen Vorgesetzten jede von ihnen festgestellte
Gefahr fur Sicherheit und Gesundheit sowie jeden an den Schutzvorrichtungen und
Schutzsystemen festgestellten Defekt unverziglich zu melden. Stellt ein Mitarbeiter fest, dass im
Hinblick auf die Verhiitung von Arbeitsunfallen und arbeitsbedingten Gesundheitsgefahren

- ein Arbeitsmittel oder sonstige Einrichtung einen Mangel aufweist,
- Arbeitsstoffe nicht einwandfrei verpackt, gekennzeichnet oder beschaffen sind oder
- ein Arbeitsverfahren oder Arbeitsablaufe Mangel aufweisen,

hat er, soweit dies zu seiner Arbeitsaufgabe gehért und er Gber die notwendige Befahigung
verfugt, den festgestellten Mangel unverziglich zu beseitigen. Andernfalls hat er den Mangel dem
Vorgesetzten unverziglich zu melden.

Betriebliche Arbeitsanweisungen, Aushange, Verbots-, Gebots-, Hinweisschilder und andere
Kennzeichnungen sind unbedingt zu beachten.

Die in den Betriebsanlagen zusténdigen Sicherheitsbeauftragten sind bei der Durchftihrung ihrer
Sicherheitsaufgaben zu unterstitzen. Mitarbeiter sollen sich auch untereinander bei
Sicherheitsaufgaben erganzen.

4 Verhalten auf dem Werksgeléande

4.1 Zutrittsregelung

Achtung: Die jeweils akiuelle Version des Dokumentes ist ausschliefilich in XERI™ verfugbar.
Ausdrucke dienen nur als Referenz.
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Das uneingeschrankte Betreten ist dem Chemetall-Mitarbeiter nur in dem Betriebsbereich
gestattet, der den Ublichen Arbeitsplatz des Mitarbeiters darstellt. Das Betreten anderer
Betriebsteile ist nur nach Absprache und Zustimmung des jeweiligen Betriebsverantwortlichen
erlaubt. Beim Betreten und Verlassen der Betriebe, Labore und Werkstatten ist dies auf der
Meldetafel zu dokumentieren.

Betriebsfremde dirfen Betriebe nur mit ausdriicklicher Genehmigung der Betriebsleitung bzw.
eines Beauftragten betreten. Betriebsfremde, bei Gruppen der Aufsichtsfilhrende, mussen sich
vor Betreten eines Betriebes bei der jeweiligen Betriebsaufsicht (Meisterblro, Messwarte)
anmelden und bei Verlassen des Betriebes wieder abmelden.

Betriebsfremde LKW- oder TKW-Fahrer mussen auf dem gekennzeichneten Weg zum Buro/zur
Messwarte gehen, um sich dort anzumelden.

4.2 Innerbetrieblicher Verkehr

Im Werk gelten die Bestimmungen der StVO. Arbeitsschutzkennzeichen sind zusatzlich zu
beachten. Es gilt:

00 Hochstgeschwindigkeit 20 km/h

0 Vorrang haben die Werksbahn und Einsatzfahrzeuge der Feuerwehr und des
Rettungsdienstes.

[0 Bahnlbergangen nur mit 5 km/h anfahren und an der Haltelinie anhalten, erst dann die Fahrt
fortsetzen.

[0 Einhandiges Fahrradfahren (z. B. zum Transport von sperrigen Gutern) ist verboten.

O Am Fahrradlenker dirfen keine Eimer oder andere Transportbehalter mitgefuhrt werden.

4.3 Tragepflicht fiir persénliche Schutzausriistung (PSA)

Auf den Stralken im Werksgelande, sofern nicht besonders gekennzeichnet, ist das Tragen von
Schutzkleidung nicht erforderlich. Innerhalb von Anlagen gilt die jeweilige innerbetriebliche
Regelung.

In den Bereichen, in denen das Tragen von PSA vorgeschrieben ist, muss von allen Beschaftigten
die entsprechende PSA getragen werden. Die PSA wird vom Arbeitgeber zur Verflgung gestellt
und ist von den Mitarbeitern in funktionsfahigem Zustand bestimmungsgemal zu tragen und
pfleglich zu behandeln.

4.4 Helmtragepflicht

Auf dem Werksgelande besteht Helmtragepflicht (auler in Blros, Sozialgebauden,
Fahrzeugkabinen, Messwarten, Aufenthaltsrdumen, Laborrdumen und auf den allgemein

Achtung: Die jeweils aktuelle Version des Dokumentes ist ausschlieltlich in XERI™ verfligbar.
Ausdrucke dienen nur als Referenz.
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zugéanglichen WerksstralRen — sofern keine betriebliche Tatigkeit durchgefiihrt wird). Weitere
Ausnahmen von der Helmtragepflicht sind in einer Betriebsvereinbarung geregelt.

4.5 Schweil- und Feuerarbeiten, Befahren von Behaltern

Die Durchfihrung aller Arbeiten, die mit besonderen Gefahren verbunden sind, ist ohne
Vorliegen von schriftlichen Arbeits-, Feuer- oder Befahr-Erlaubnisscheinen oder einer
Gefahrdungsbeurteilung verboten. Die Anweisung M3-03-AA02 Arbeiten mit Erlaubnisscheinen
ist zu beachten.

4.6 Arbeiten an elektrischen Anlagen

Arbeiten an elektrischen Anlagen der Betriebe dirfen nur von Elektrofachkraften durchgefiihrt
werden. Das Betreten von Schalt- und Transformatorenrdumen ist nur in Begleitung einer
Elektrofachkraft gestattet. Zugange von Verteilungen und Schaltkasten dirfen nicht verstellt
werden. Erkannte Mangel an elektrischen Einrichtungen und Geraten sind sofort dem nachsten
Vorgesetzten zu melden.

4.7 DisziplinarmaRnahmen

Bei Nichtbeachtung von Vorschriften und fahrlassigem Verhalten muss mit
Disziplinarmal3nahmen gerechnet werden.

5 Alarmorganisation, Brandschutz, Erste Hilfe, Unfallmeldungen

5.1 Alarmorganisation/Brandschutz

Jeder Mitarbeiter ist verpflichtet, durch sein Verhalten Brandentstehung und Stofffreisetzung zu
vermeiden. Die Bestimmungen der Alarmordnung, der Brandschutzordnung, der Kurzfassung
des Alarmplans und der betrieblichen Alarmplane sind zu beachten. Fur das richtige Verhalten im
Alarmfall stehen gesonderte Informationen zur Verfugung.

Loschgerate und Loschmittel missen jederzeit zuganglich und griffbereit sein. Sie dirfen nicht
von den vorgesehenen Abstellplatzen entfernt oder missbrauchlich verwendet werden. Nach
Gebrauch von Léschgeraten sind diese bei der Werkfeuerwehr mit Meldung abzugeben und
Ersatzléscher anzubringen. Dies gilt sinngemaf auch fiir andere Brandschutzeinrichtungen, die
benutzt worden sind.

Notausgange durfen nicht verstellt werden.

5.2 Erste Hilfe und Unfallmeldungen

Achtung: Die jeweils aktuelle Version des Dokumentes ist ausschlieflich in XERI™ verfugbar.
Ausdrucke dienen nur als Referenz.
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Jeder Mitarbeiter ist zur Ersten Hilfe verpflichtet. Dartiber hinaus leisten die entsprechend
ausgebildeten Betriebsersthelfer und die Ersthelfereinsatzgruppe nach Unféllen Erste Hilfe.

Nach jeder Erste-Hilfe-Leistung ist vom Meister oder Schichtfuhrer das zentrale
Verbandsbuchblatt (innerbetriebliche Unfallmeldung) auszufillen. Sdmtliche Unfélle, auch solche
mit leichteren Verletzungen, die nicht zur Arbeitsunféahigkeit fihren, sind umgehend dem

nachsten Vorgesetzten zu melden. Die Abteilung Arbeitssicherheit und der Betriebsrat sind zu
unterrichten.

5.3 Telefon-Notrufnummer

In Notfallen ist die interne Notrufnummer 200 (Alarmzentrale) zu wahlen.

6 Sicherung und Werksicherheit

6.1 Vermeidung von Diebstahl und Missbrauch

Unter Sicherung sind die MaRRnahmen oder Vorkehrungen zu verstehen, die zu treffen sind, um
den Diebstahl oder den Missbrauch gefahrlicher Guter, durch die Personen, Sachanlagen oder
die Umwelt gefahrdet werden kénnen, zu minimieren und Eingriffe Unbefugter zu vermeiden.
Unbefugten ist der Zutritt zu den durch Chemetall bewirtschafteten Anlagen und Lagern verboten.
Zuwiderhandlungen sind dem Vorgesetzten / Werkschutz zu melden.

Beim Verlassen der Anlagen und Gebéaude sind, auch wenn dies nur fiir kurze Zeit geschieht,
Turen, Tore und Fenster zu verschlieen. Dieses gilt nicht fur unzugangliche Fenster z.B. in

Obergeschossen.

6.2 Sicherung von Gebauden und Lagern

Bei Betriebsende sind samtliche Tlren, Tore und Fenster der Anlagen, Lager und Gebaude zu
verschlieRen. Dieses wird arbeitstaglich durch die fur die jeweiligen Anlagen, Lager und Geb&ude
verantwortlichen Meister bzw. deren Vertreter geprift.

6.3 UnregelmédRgkeiten und Meldung

Achtung: Die jeweils aktuelle Version des Dokumentes ist ausschliellich in XERI™ verflgbar.
Ausdrucke dienen nur als Referenz.
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UnregelmaBigkeiten (wie z. B. Beschadigungen an der Umzaunung, Taren, Fenster und Ware,
Diebstahle, verdachtige Handlungsweisen von Mitarbeitern und Dritten) sind unverziglich den
Ressortleitern oder dem Pfértner, Tel. 1221/1220, zu melden.

Die Weitergabe von vertraulichen Informationen, wie z. B. Gber Stoffe, Produktions-verfahren,
Lager oder Uber Sicherungs- oder Werksicherheitsmalinahmen, ist verboten. Personen, die sich
diese Informationen erschleichen wollen, sind dem Vorgesetzten, dem Pfértner, Tel. 1221/1220,

zu melden.

Achtung:

Die jeweils aktuelle Version des Dokumentes ist ausschlieRlich in XERI™ verfugbar.
Ausdrucke dienen nur als Referenz.
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